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ANEXO 9:     VIGILANCIA DE VIH/SIDA
Instructivo para “Notificación en línea de casos” y de “Cambio de etapa”

Cada unidad de epidemiología, de las SEREMIs de Salud, cuenta con una clave de acceso, la
que será modificada una vez al mes, a fin de garantizar la confidencialidad de los datos
ingresados.

I. Sistema de Notificación

o Epidemiología de cada SEREMI de Salud debe ingresar los datos, al menos una vez por
semana.

o La información se ingresa caso a caso, una vez que se cuente con el formulario
completo.

II. Procedimiento

1) Para ingresar al sistema se debe digitar el nombre de usuario y contraseña. Esta última, será
modificada mensualmente por el administrador del sitio web (MINSAL), y enviada en forma
reservada, al Jefe de la Unidad de Epidemiología de la Autoridad Sanitaria Regional (ASR).

2) Al entrar, aparece la pantalla de administración del
sistema, donde se puede:
§ “Notificar un caso nuevo” o un “cambio de

etapa” de VIH/SIDA (ésta última opción es
válida sólo para casos ya notificados
anteriormente).

§ “Ver base de datos” de su región, con
excepción del RUT.

§ “Modificar/Actualizar Registros.

Digite su clave de
usuario

Digite su contraseña
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OPCIÓN: “NOTIFICACIÓN DE CASO DE VIH/SIDA”

Al ingresar a la opción “Notificación de
Caso de VIH/SIDA”  se desplegará la
pantalla que contiene todas las variables
del formulario en papel, debiendo
registrar todos los campos.

A: 1 a 4: Autoexplicativos. El menú de
establecimiento y servicio de salud,
contiene aquellos datos
correspondientes a su región.

B: 5.- RUT: si no tiene la información al
digitar el RUT, éste se puede reemplazar
por 99999999-9, para ser completada
posteriormente. Este dato será
encriptado por el sistema una vez
digitado.
6.-Código de identificación: debe ser
ingresado en el orden correspondiente al
formulario de notificación de caso.
 7 y 8.- Seleccione la opción que corresponda de acuerdo a lo consignado en el formulario.
9.-  Fecha de nacimiento: información obligatoria.
10 y 11.- Edad: Anote la edad, seleccionando  la opción “años” o “meses” (si corresponde a
menores de un año).
12 y 13.- Escolaridad y Años aprobados: sólo una alternativa.

14 y 15.- Profesión u oficio y
Ocupación: anote como se
consigna en el formulario en
papel.
16 a 19.- Desplegables.
20 y 21.-Condiciones especiales
y Motivación del examen: puede
ingresar más de una.
22.- Datos del laboratorio:
asegúrese de digitar la fecha y
número de registro del ISP.
23.- Conducta sexual declarada:
sólo una.
24.-Factores de riesgo: marque lo
que corresponda.
25.- Etapificación: Verifique que
el recuento de TCD4 y las
patologías, estén consignados.

De acuerdo al ingreso del recuento de TCD4, el sistema automáticamente clasificará
inmunológicamente el caso (categorías 1, 2 o 3), según lo establecido en la Circular de “Vigilancia
epidemiológica de VIH/SIDA”  (http://epi.minsal.cl).
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25.3.- Clasificación Final: marque sólo una.
C: Identificación de la persona que notifica el caso: asegúrese de completar todos los datos.
§ Fecha de Notificación a la SEREMI: NO se digita.
§ Fecha de recepción en la SEREMI: Anote en forma completa debido a que esta variable

permite el cálculo del indicador de “Oportunidad”.
§ Fecha de notificación al MINSAL: quedará registrada automáticamente al iniciar un

registro en el formulario electrónico.
Oportunidad de notificación: Es una variable generada en forma automática por el sistema y
corresponde a la diferencia entre la fecha de digitación de los datos (Fecha de notificación al
MINSAL)  y la fecha de recepción en la SEREMI.  Si supera los 28 días, aparecerá en color
ROJO, lo que implica que el indicador no se cumple.

Al finalizar:
GUARDE la información haciendo clic en el botón “guardar información”. Si más adelante, hay
algún dato que modificar, haga clic en el botón “modificar datos”.  Esta opción se encuentra
ubicada en el menú inicial y sólo permite modificar los datos del formulario de notificación de caso
VIH/SIDA (nuevo).

Al guardar, aparecerá el número correlativo nacional del caso y aparecerá la opción de continuar
ingresando otros caso o salir del sistema.

OPCIÓN: “NOTIFICACIÓN DE CAMBIO DE ETAPA VIH/SIDA”

Al ingresar a la opción “Notificación de
Cambio de etapa de VIH/SIDA”  se
desplegara una pantalla con la siguiente
información:

Código de identificación: debe ser
ingresado en el orden correspondiente al
formulario de notificación de caso o de
cambio de etapa de VIH/SIDA.  Al
“Verificar Código”, entra en el formulario
electrónico de cambio de etapa.

Cada vez que un caso cambie de etapa y
haya sido previamente ingresado al sistema de vigilancia (base datos previa al 2007 o nuevo
sistema), se generará una alerta indicando que el “código ya existe”.  Si el sexo u otras variables
no son coincidentes con el caso que se está ingresando, se deberá interrumpir la digitación hasta
que los datos sean verificados, a fin de determinar con certeza que la información corresponda al
mismo caso.



4

El formulario de “Cambio de etapa”
contiene:
1 a 4.-  Autoexplicativos. El menú de
establecimiento y servicio de salud,
contiene aquellos datos correspondientes
a su región.

A.- Datos de Identificación
5.- RUT: si no tiene la información al digitar
el RUT, éste se puede reemplazar por
99999999-9, para ser completada
posteriormente. Este dato será encriptado
por el sistema una vez digitado.
6, 7 y 9.- Código, sexo y fecha nacimiento:
se encontrarán registrado al ingresar a
esta página.
8.- Seleccione la opción que corresponda
de acuerdo a lo consignado en el
formulario.
10 y 11.- Anote la edad, seleccionando  la
opción “años”, o “meses” (si corresponde a
menores de un año).
B: Datos del estado salud y del diagnóstico
12.- Etapificación: Esta es la sección del formulario que consigna el cambio de etapa de la
enfermedad.
Verifique que el recuento de TCD4 y las patologías, estén consignados.  De acuerdo al ingreso
del recuento de TCD4, el sistema automáticamente clasificará inmunológicamente el caso
(categorías 1, 2 o 3), según lo establecido en la Circular de “Vigilancia epidemiológica de
VIH/SIDA”  (http://epi.minsal.cl).
12.3.- Clasificación Final: marque sólo una.
13.-  Fecha diagnóstico: autoexplicativa.

C: Identificación de la persona que notifica el caso: completar todos los datos
§ Fecha de Notificación a la SEREMI: NO se digita.
§ Fecha de recepción en la SEREMI: Anote en forma completa debido a que esta variable

permite el cálculo del indicador de “Oportunidad”.
§ Fecha de notificación al MINSAL: quedará registrada automáticamente al iniciar un

registro en el formulario electrónico.
Oportunidad de notificación: Es una variable generada en forma automática por el sistema y
corresponde a la diferencia entre la fecha de digitación de los datos (Fecha de notificación al
MINSAL)  y la fecha de recepción en la SEREMI.

IMPORTANTE

¡RECUERDE SIEMPRE GUARDAR ANTES DE SALIR.¡
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OPCIÓN: “VER BASE DE DATOS”

Se despliega en pantalla, todas las variables contenidas en la base de datos correspondiente a
su región, con excepción del RUT.

Ante dudas y observaciones al formulario, contáctese con  el Departamento de Epidemiología,
Ministerio de Salud a los teléfonos: (02) 574 00 91 – (02) 5740123 o al correo electrónico
jmanriquez@minsal.cl y fsoto@minsal.cl

Nota: Este instructivo se actualizará a medida que se incorporen nuevas herramientas al sistema.
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